
申請者 大学（証明書発行部局）

※１　和文：１通につき300円、英文：１通につき500円
　　　「振替払込請求書兼受領証」は、取扱金融機関名、受付日付が分かるもの。
※２　身分証明書とは氏名、生年月日が確認できるものであり、運転免許証、保険証、パスポート、在留カード。

　　　本人申請の場合：身分証明書の写。　代理人申請の場合：　本人身分証明書・代理人身分証明書の写及び委任状（署名・捺印の

　　　あるもの）

証明書発行手続きフローチャート

※３　大学窓口でも申請可能。受け取り方法が郵送の場合は、返信用封筒に切手を貼り同封する。
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【お問い合わせ連絡先】　山梨大学教学支援部教務課（tel 055-220-8736)

★開始日★ 　平成30年6月1日申請分から
                      ※平成30年5月31日申請分（消印）までは無料

「証明書発行願」等を受領。

「証明書発行願」等の申請内容及び「振替払

込請求書兼受領証」の金額等を確認。

【該当者のみ】
申請内容の不備、発行手数料の不足が
ある場合は申請者に連絡。

【発行手数料に不足があった場合】
・不足金額をゆうちょ銀行本学指定口座へ振込
し、「振替払込請求書兼受領証」原本を「証明書
発行願」の貼付欄に貼付。

・「証明書発行願」を郵送。

【身分証明書写等に不足があった場合】
・不足の身分証明書写等を郵送。 【該当者のみ】

再度提出された「証明書発行願」等もしく
は身分証明書写等を受領し、申請内容
を再度確認。

証明書を作成・確認。
（作成後、身分証明書写等はただちに本学で

廃棄）

証明書を郵送する。

（窓口でも受け取り可能）
証明書を受領。

「証明書発行願」をダウンロード、印刷、必要事項
を記入。（「証明書発行願」は大学窓口にも設置）

発行手数料をゆうちょ銀行本学指定口座へ振込、
「振替払込請求書兼受領証」原本を「証明書発行

願」の貼付欄に貼付。※１

身分証明書写等の書類を用意。※２

「証明書発行願」と身分証明書写等（切手貼付の
返信用封筒も含む）を同封の上、郵送。※３


